
 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ 
เรื่อง   การปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ 

............................................................ 
 เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการด้านการบริการแก่ประชาชน  เป็นไป
ด้วยความรวดเร็ว  และถูกต้อง  สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ  จึงได้ปรับปรุงขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการปฏิบัติราชการของแต่ละ กอง/ฝ่าย/งานต่างๆ  ดังนี้ 
 

รายช่ือกระบวนการ 
ที่เสนอปรับปรุงใหม่ 

จ านวนขั้นตอน จ านวนระยะเวลา 
๑. การจัดเก็บภาษีป้าย ๓ ๕  นาที / ราย 
๒. การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ๓ ๕  นาที / ราย 
๓. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๓ ๕  นาที / ราย 
๔. ขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียง 

๓ ๕  นาที / ราย 

๕. ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ๖ ๑๐  วัน 
๖. ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ๖ ๑๕  วัน 
๗. ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ๖ ๑๕  วัน 
๘. การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน ๖ ๕     วัน 
๙. การขออนุญาตประกอบการน้ ามันเชื้อเพลิง ๖ ๑๕   วัน 
๑๐. การขอต่อใบอนุญาตประกอบการน้ ามัน
เชื้อเพลิง 

๖ ๕     วัน 

๑๑. การขออนุญาตขุดเจาะบ่อบาดาล ๖ ๕    วัน 
๑๒. การขอรับใบอนุญาต กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

๔ ๑    วัน 

๑๓. การขอรับใบอนุญาต สถานที่จ าหน่ายอาหาร/
สะสมอาหาร 

๔ ๑    วัน 

 
 
 
 
 
 



-๒- 
 

รายช่ือกระบวนการ 
ที่เสนอปรับปรุงใหม่ 

จ านวนขั้นตอน จ านวนระยะเวลา 
๑๔. การขอรับใบอนุญาต จ าหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะ 

๔ ๑    วัน 

๑๕. การขอรับใบอนุญาต การรับก าจัดสิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอยตลาดนัด 

๔ ๑     วัน 

๑๖. การขออาชญาบัตร  และใบก ากับซากให้
ผู้ประกอบการฆ่าและจ าหน่ายสัตว์ 

๒ ๒  นาที / ตัว 

๑๗. แจ้งเหตุร าคาณ / เรื่องร้องเรียนด้าน
สิ่งแวดล้อม 

๔ ๑   วัน 

๑๘. ขอหนังสือมอบอ านาจเพื่อเปิดบัญชีธนาคาร ๒ ๑๐  นาที / ราย 
๑๙. รับแจ้งและยืนยันการมีชีวิตเพ่ือขอรับเบี้ยยัง
ชีพ 

๒ ๑๕  นาที / ราย 

๒๐. จดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ ๒ ๑๐  นาที / ราย 
๒๑. หนังสือรับรองกลุ่มอาชีพ ๒ ๑๐  นาที / ราย 
๒๒. การรับแจ้งค าร้องทั่วไป ๓ ๑๔  นาที / ราย 
๒๓. การรับแจ้งเหตุด่วนเหตุร้ายทาง 
หมายเลข ๑๙๙ 

๓ ๑๐   นาที / ราย 

๒๔.  การรับเรื่องร้องเรียนและเรื่องราวร้องทุกข์ ๓ ๑๕ วัน 
 
 จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
 
   ประกาศ   ณ   วันที่    ๑๖    เดือน    มีนาคม     พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

(นายไพโรจน์  พลธิราช) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  ปฏิบัติหน้าที่ 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ 
 


